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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Surat Balasan Izin Penelitian di Rumah Sakit 

 

Surat Izin Penelitian (Survey Pendahuluan – Penelitian) 
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Lampiran 2 Surat Pernyataan Telah Melakukan Penelitian 

 

Surat Pernyataan Telah Selesai Melakukan Penelitian  
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Lampiran 3 Standar Prosedur Operasional Rumah Sakit Permata Bunda 

Malang Bagian Ke-1 

Standar Prosedur Operasional Rumah Sakit Permata Bunda Malang 

 

 
RS Permata Bunda 

Jl. Soekarno Hatta 

No. 75, Malang 

KEWENANGAN PENGISIAN BERKAS 

REKAM MEDIS 

No. Dokumen 

05 . 01 . 01 . 19 

05/SPO/094/2011 

No. Revisi 

 
00 

Halaman 

 
1 / 2 

SPO 

Tanggal Terbit 

 
15 Maret 2011 

Ditetapkan 

Direktur RS Permata Bunda 

 
dr. H. Rusman, Sp. KJ 

Pengertian Kewenangan pengisian berkas rekam medis adalah pengaturan tugas dan 

kewajiban petugas terkait dengan pengisian berkas rekam medis secara 

lengkap, benar, dan tepat waktu. 

Tujuan Untuk mengatur tugas dan kewajiban petugas yang mengisi rekam medis 

Kebijakan Rekam medis harus diisi dengan lengkap, benar, dan tepat waktu oleh 

petugas yang berwenang. 

Prosedur A. Dokter 

 Mengisi formulir rekam medis pasien rawat inap yang menjadi 

kewenangan dan tanggung jawab dokter. 

 Memberikan pendidikan kepada pasien atau keluarganya tentang 

kewajibannya. 

 Pendidikan kepada pasien atau keluarganya diberikan dalam 

bentuk penjelasan secara lisan dan kemudian mencatat dalam 

berkas rekam medis. Catatan Harian dan Instruksi Dokter sebagai 

bukti memberikan pendidikan. 

 Menandatangani surat persetujuan tindakan/operasi sebelum 

dilakukan tindakan/operasi tersebut. 

 Pengisian atau penyelesaian rekam medis sesuai dengan batas 

waktu yang telah ditetapkan, yaitu: dalam  2 x 24 jam, rekam 

medis pasien KRS (Keluar Rumah Sakit) kembali dari ruang 

perawatan ke bagian rekam medis dan dalam batas waktu 14 hari 

rekam medis selesai dilengkapi di ruang perawatan/dokter 

kemudian kembali ke unit rekam medis. 

 Surat keterangan meninggal dapat dibuat oleh dokter jaga UGD 

bila terjadi setelah kunjungan dari Dokter Penanggung Jawab 

Pelayanan dan segera dilakukan. 
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Lampiran 4 Standar Prosedur Operasional Rumah Sakit Permata Bunda 

Malang Bagian Ke-2 

Standar Prosedur Operasional Rumah Sakit Permata Bunda Malang 
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Prosedur B. Petugas Keperawatan 

 Mengisi form keperawatan menggunakan tinta hitam.  

 Mengisi formulir rekam medis pada setiap kali melakukan asuhan 

keperawatan. 

 Menyusun hasil pemeriksaan laboratorium secara urut sesuai 

dengan tanggal pemeriksaan. 

 Menyusun kopi resep yang telah diberikan dokter secara urut 

sesuai dengan tanggal pemeriksaan. 

 Resume Keperawatan dan Discharge Planning harus sudah 

lengkap bila pasien dinyatakan pulang/KRS. 

C. Petugas Pemeriksaan Penunjang (Laborat, Radiologi, dll) 

 Menyertakan hasil pemeriksaan penunjang setiap selesai 

pemeriksaan. 

 Menulis nama dengan jelas dan menandatangani hasil 

pemeriksaan. 

 Bertanggung jawab terhadap kebenaran data penunjang. 

D. Petugas Rekam Medis 

 Menulis No. RM dan Nama pasien pada Map RM dengan spidol 

warna hitam. 

 Mengisi identitas pasien pada setiap form rekam medis yang 

belum terisi lengkap. 

 Penulisan identitas pasien pada form rekam medis dilakukan 

secara manual/tertulis dengan tulisan tangan menggunakan pulpen 

hitam. 

 Membantu dalam membuat laporan dari evaluasi dokumen rekam 

medis guna menjamin kelengkapan lainnya dan menjaga 

kerahasiaannya. 

Unit Terkait 1. Unit Rekam Medis 

2. Unit Gawat Darurat 

3. Unit Rawat Inap 

4. Unit Rawat Jalan 

5. Kamar Bersalin 

6. Komite Rekam Medis 

7. Kamar Operasi 

8. Instalasi Radiologi 
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Lampiran 5 Lembaran Kerja Pengumpulan Data Analisis Kuantitatif RM 

 

Lembar Kerja 1 “Kumpul Data” (Sheet 1, manual) 
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Lampiran 6 Lembar Kerja Pengecekan Status Kelengkapan RM 

 

Lembar Kerja Kedua “Kontrol RM” (Sheet 2, automatic) 
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Lampiran 7 Lembaran Kerja Rekapitulasi Data Audit Kuantitatif RM 

 

Lembar Kerja Ketiga “Olah Data” (Sheet 3, automatic) 
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Lampiran 8 Lembar Kerja Penyajian Data Audit Kuantitatif RM 

 

Lembar Kerja Keempat “Laporan” (Sheet 4, automatic) Grafik 
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Lampiran 9 Lembar Persetujuan Responden Bagian 1 

 

Google Formulir 

 

  



85 
 

Lampiran 10 Lembar Persetujuan Responden Bagian 2 

 

Google Formulir 
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Lampiran 11  Data Pengisian Responden 

 

 

Google Formulir 
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Lampiran 12 Respon Terhadap Desain Blangko Penghitungan KLPCM 

Rawat Inap Berbasis Dekstop 

 

Lembar Persetujuan Responden Bagian 3 
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Lampiran 13 Pertanyaan Kuisioner Bagian-1 

 

Kuisioner Google Formulir 

No. Pertanyaan Kuisioner Respon 

1 Dari penjelasan tersebut, apakah Anda tertarik untuk 

menggunakan Format Penghitungan KLPCM Berbasis 

Microsoft Excel tersebut? 

Skala 5: 5 orang 

Skala 4: - 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

2 Apakah tampilan pada Basis tersebut cukup menarik bagi 

Anda dan tidak terlihat membosankan? 

Skala 5: 2 orang 

Skala 4: 3 orang 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

3 Apakah perpaduan warna dan tekstur pada Basis tersebut 

kontras? 

Skala 5: 3 orang 

Skala 4: 1 orang 

Skala 3: 1 orang 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

4 Apakah kerapian tata letak pada Basis tersebut cukup enak 

dipandang mata? 

Skala 5: 3 orang 

Skala 4: 1 orang 

Skala 3: 1 orang 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

5 Apakah pernah terlintas di pikiran Anda jika menggunakan 

Format Penghitungan KLPCM Berbasis Microsoft Excel 

tersebut bisa menghemat banyak waktu untuk membuat 

Laporan KLPCM? 

Skala 5: 5 orang 

Skala 4: - 

Skala 3: - 

Skala 2: - 
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Skala 1: - 

6 Apakah Anda merasa bahwa Basis tersebut bisa digunakan 

dengan mudah dan praktis 

Skala 5: 4 orang 

Skala 4: 1 orang 

Skala 3: -  

Skala 2: - 

Skala 1: - 
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Lampiran 14 Pertanyaan Kuisioner Bagian-2 

 

Kuisioner Google Formulir 

No. Pertanyaan Kuisioner Respon 

7 Menurut Anda, apakah Basis tersebut cukup akurat untuk 

menghitung angka KLPCM? 

Skala 5: 4 orang 

Skala 4: 1 orang 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

8 Menurut Anda, apakah Basis tersebut cukup bagus untuk 

memantau dokumen rekam medis yang belum lengkap dan 

belum kembali ke Unit Rekam Medis? 

Skala 5: 3 orang 

Skala 4: 1 orang 

Skala 3: 1 orang 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

9 Apakah Basis tersebut dapat menampilkan data output analisis 

kuantitatif yang sesuai dengan harapan Anda sebagai pegawai 

rekam medis? 

Skala 5: 3 orang 

Skala 4: 2 orang 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

10 Apakah pekerjaan Anda sebagai pegawai rekam medis cukup 

terbantu jika menggunakan Format Penghitungan KLPCM 

Berbasis Microsoft Excel tersebut? 

Skala 5: 5 orang 

Skala 4: - 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

11 Bagaimana menurut Anda, apakah Basis tersebut cocok dengan 

budaya kerja di Unit Rekam Medis? 

Skala 5: 1 orang 

Skala 4: 4 orang 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

12 Apakah Basis tersebut sesuai dengan SPO dan protap yang ada 

di RS Permata Bunda Malang terkait penyelenggaraan rekam 

medis? 

Skala 5: 4 orang 

Skala 4: 1 orang 

Skala 3: - 

Skala 2: - 

Skala 1: - 

 


