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Lampiran 1 Lembar Kesediaan Informan 

SURAT PERMOHONAN BERSEDIA MENJADI INFORMAN 

 

Kepada YTH. 

Calon Informan 

Di Tempat 

 

Dengan Hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini adalah Mahasiswa Poltekkes 

Malang : 

Nama : Denny David Sugiarto 

NIM : P17410213071 

Alamat : Jl. Trunojoyo Gg.4B No.17 Songgokerto, Kota Batu 

Akan mengadakan mengadakan penelitian dengan judul “Gambaran 

Pengelolaan Rekam Medik di RSUD Kanjuruhan Kabupaten Malang”. 

Sehubungan dengan hal tersebut, data yang diperoleh dari penelitian ini akan 

memiliki manfaat bagi dunia kesehatan pada umumnya dan Poltekkes Kemenkes 

Malang pada khususnya. Oleh karena itu saudara diminta untuk turut berpartisipasi 

dalam penelitian ini untuk menjadi informan yang bersifat sukarela. 

Untuk kepentingan di atas, saya mohon saudara untuk memberikan jawaban 

sejujur-jujurnya atas pertanyaan yang akan saya ajukan. Peneliti akan sepenuhnya 

menjaga kerahasiaan identitas informan dan tidak akan dipublikasikan. Jika 

bersedia maka saudara dipersilahkan untuk mengisi dan menanda tangani lembar 

persetujuan yang dilampirkan. 

Atas perhatian dan kerja sama saudara, saya ucapkan terima kasih. 

Hormat Saya 

 

 

 

Denny David Sugiarto 
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Lampiran 2 Lembar Penjelasan Persetujuan 

PENJELASAN SEBELUM PERSETUJUAN 

 

Saya adalah peneliti Denny David Sugiarto mahasiswa dari Politeknik 

Kesehatan Kemenkes Malang. Dengan ini bermaksud ingin memberikan penjelasan 

kepada anda, jika anda berkenan terlibat dalam penelitian ini maka anda akan:  

 

1. Bersedia dilakukan wawancara oleh peneliti. 

2. Menyisihkan waktu selama ≤ 30 menit untuk diwawancarai. 

3. Bersedia dilakukan perekaman saat melakukan wawancara. 

4. Jika anda bersedia untuk terlibat dalam penelitian ini maka akan di beri 

buah mata sebagai hadiah tanda terima kasih dari peneliti. 

 

Yang menerima penjelasan, 

 

 

(.......................................) 

 

  



 

43 

 

Lampiran 3 Lembar Pernyataan Persetujuan 

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama  : .................................................................................... 

Umur  : .................................................................................... 

Pendidikan : .................................................................................... 

Jenis Kelamin : .................................................................................... 

Jabatan  : .................................................................................... 

 

Menyatakan bersedia menjadi informan pada penelitian yang dilakukan oleh : 

Nama  : Denny David Sugiarto 

NIM  : P17410213071 

Alamat  : Jl. Trunojoyo Gg.4B No.17 Songgokerto, Kota Batu 

Judul Penelitian : “Gambaran Pengelolaan Rekam Medik Pada 

Pendaftaran dan Filling di RSUD Kanjuruhan 

Kabupaten Malang” 

 

Saya akan bersedia menjawab semua pertanyaan yang diberikan kepada 

peneliti dengan sejujur-jujurnya. Dengan ketentuan menjaga identitas dam hanya 

untuk kepentingan ilmu pengetahuan. 

Demikian surat pernyataan ini saya sampaikan, agar dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

Malang,  

 

(.......................................) 
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Lampiran 4 Lembar Pedoman Wawancara 

PEDOMAN WAWANCARA 

 

GAMBARAN PENGELOLAAN REKAM MEDIK  

DI RSUD KANJURUHAN KABUPATEN MALANG 

 

Tujuan Wawancara : Untuk mendapatkan informasi mengenai bagaimana 

sistem rekam medis pada bagian pendaftaran dan 

filling di RSUD Kanjuruhan. 

Hari/Tanggal  : 

Jam Pelaksanaan : 

Bagian/Unit  : Ruang Pendaftaran dan Filling RSUD Kanjuruhan 

Tujuan Umum  : Mendapatkan gambaran proses pengelolaan rekam 

medis pada bagian pendaftaran dan filling. 

Tujuan Khusus : 

A. Mendeskripsikan sistem rekam medis di RSUD Kanjuruhan 

B. Mendeskripsikan alur pendaftaran pasien di RSUD Kanjuruhan 

C. Mendeskripsikan proses pengelolaan berkas rekam medis di RSUD 

Kanjuruhan 

Petunjuk Wawancara : 

A. Persiapan  

1. Mendapatkan kesediaan informan wawancara 

2. Meminta persetujuan perekaman selama wawancara 

3. Menyepakati perjanjian wawancara (waktu, tempat, tema, durasi) 

4. Mempersiapkan alat dan bahan wawancara 

B. Selama Wawancara 
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1. Mengatur posisi alat rekam untuk perekaman 

2. Fokus dengan isi wawancara dan pertanyaan mendalam 

selanjutnya 

3. Memperhatikan tanpa harus mencatat 

4. Menciptakan rasa percaya kepada informan 

5. Tidak boleh untuk melakukan evaluasi kepada arasumber, cukup 

mendengarkan saja 

C. Setelah Wawancara 

1. Memeriksa kembali hasil wawancara 

2. Melakukan transkipsi setelah rekaman wawancara 

3. Menganalisis hasil wawancara pertama 

4. Merencanakan wawancara pendalaman hasil dari wawancara 1 

Daftar Pertanyaan  : 

A. INPUT 

1. Apakah jumlah SDM yang bertugas di Pendaftaran dan Filling 

sudah memadai? 

2. Apakah latar belakang pendidikan ada sudah sesuai dengan tugas 

anda sebagai perekam medis? 

3. Apakah anda pernah mendapatkan pelatihan terkait rekam medis? 

4. Kapan terakhir kali anda mendapatkan pelatihan terkait tugas 

anda di unit rekam medis? 

B. PROSES 

5. Apakah anda telah mendapatkan sosialisasi mengenai SOP rekam 

medis? 

6. Tahapan apa saja yang dilakukan dalam pengelolaan berkas 

rekam medis? 

7. Tahap apa yang menurut anda paling sulit untuk dikerjakan? 

8. Apakah terdapat kendala dalam pengelolaan berkas rekam medis 

pasien? 

C. OUTPUT 
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1. Apakah sarana dan prasarana yang ada di unit rekam medis 

seperti meja, kursi dan rak penyimpanan sudah sesuai? 

2. Bagaimana dengan ketersediaan komputer di rekam medis 

apakah memadai? 

3. Bagaimana dengan ketersediaa form isian berkas rekam medis 

apakah memadai atau sering terjadi kekurangan form? 

4. Menurut anda apakah kondisi ruangan anda nyaman untuk 

melakukan pekerjaan rekam medis? 
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Lampiran 5 Lembar Konsultasi Seminar Proposal 

LEMBAR KONSULTASI 

Nama   : Denny David Sugiarto 

NIM   : P17410213071 

Program Studi  : D-III Rekam Medis dan Informasi Kesehatan 

Nama Pembimbing : Achmad Zani Pitoyo, S.SiT., MMRS 

Judul LTA  : Gambaran Pengelolaan Rekam Medik 

di RSUD Kanjuruhan Kabupaten Malang 

No Tanggal Bimbingan Pokok Bahasan Paraf  

1 01 Agustus 2023 Pengajuan dan Acc Judul  

2 05 September 2023 Perancangan BAB I  

3 13 September 2023 Revisi BAB I  

4 24 September 2023 Perancangan BAB II  

5 11 Oktober 2023 Revisi BAB II  

6 30 November 2023 Perancangan BAB III  

7 15 November 2023 Revisi BAB III  

8 24 November 2023 Revisi BAB II dan III  

9 04 Desember 2023 Revisi Kelengkapan Lampiran   

10 11 Desember 2023 Revisi BAB II dan III  

11 12 Desember 2023 Revisi BAB I &  Daftar Pustaka  

12 14 Desember 2023 Acc Pembimbing  

Catatan untuk Dosen Pembimbing Tugas Akhir 

Dimulai pada tanggal  : 1 Agustus 2023 

Diakhiri pada tanggal : 14 Desember 2023 

Disetujui oleh, 

Pembimbing LTA 

 

 

________________________________ 

 Achmad Zani Pitoyo, S.SiT., MMRS
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Lampiran 6 Lembar Konsultasi Seminar Hasil 

LEMBAR KONSULTASI 

Nama   : Denny David Sugiarto 

NIM   : P17410213071 

Program Studi  : D-III Rekam Medis dan Informasi Kesehatan 

Nama Pembimbing : Achmad Zani Pitoyo, S.SiT., MMRS 

Judul LTA  : Gambaran Pengelolaan Rekam Medik 

di RSUD Kanjuruhan Kabupaten Malang 

No Tanggal Bimbingan Pokok Bahasan Paraf  

1 15 Januari 2024 Revisi Bab 3 dan 4 dan 

himbauan mulai pelaksanaan 

penelitian 

 

2 1 Maret 2024 Konsultasi mengenai penelitian  

3 9 April 2024 Konsultasi Bab 4  

4 13 April 2024 Revisi Bab 4 dan penelitian  

5 14 April 2024 Konsultasi Bab 4 dan penelitian  

6 19 April 2024 Revisi dan himbauan pengerjaan 

Bab 5 

 

7 5 Mei 2024 Konsultasi Bab 5  

8 19 Mei 2024 Acc Pembimbing  

Catatan untuk Dosen Pembimbing Tugas Akhir 

Dimulai pada tanggal  : 15 Januari 2024 

Diakhiri pada tanggal : 8 Juni 2024 

Disetujui oleh, 

Pembimbing LTA 

 

 

 

________________________________ 

 Achmad Zani Pitoyo, S.SiT., MMRS
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Lampiran 7 Surat Izin Penelitian 

 


